Orientacoes para peticionamento eletronico no SEI-ANTT

(DEFESA/RECURSO - FIRI/FICI)

Um usudrio externo cadastrado e habilitado no SEI-ANTT pode realizar peticionamentos (protocolos de documentos)
junto a ANTT, conforme orienta¢Ges abaixo:

Na tela inicial do SEI-ANTT insira o e-mail e a senha cadastrados:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil =

Confirma l I Esqueci minha senha

Cligue aqui se vocé ainda n3o estd cadastrado

Clicando em confirmar, o sistema abre a tela abaixo, na qual é possivel visualizar processos aos quais o usuario logado
ja possui acesso (peticionamentos anteriores e processos disponibilizados a ele(a)):

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES

seil

Controle de Acessos Extemos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacdes Eletrénicas
5 G Processo Documento
Pesquisa Publica

Para peticionar clique em “peticionamento”

AGENCIA NACIONAL DE TRANSPORTES TERRESTRES

seil

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento »
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacdes Eletronicas

= T Processo Documento
Pesquisa Publica

Controle de Acessos Externos

Selecione o tipo de peticionamento “Processo Novo” observando as seguintes caracteristicas:

*  Processo novo — gera novo processo (novo 50500...) contendo o documento e seus anexos.



AGENCIA NACIONAL DE TRAN SPORTES TERRESTRE S

sel.

Controle de Acessos Externos CD ntrule d1
Alterar Senha

Peticionamento k Processo Move

Recibos Eletrdnicos de Protocolo T T T

Intimacfes Eletrénicas
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Peticionamento de Processo Novo:

Selecionando esta opcdo, o sistema abre a tela com orientagGes gerais e o campo “Escolha o tipo de Processo que
deseja iniciar”. Nessa tela, ha os tipos referentes aos peticionamentos mais comuns de processo.

e Paraapresentacdo de DEFESA/RECURSO:

o Clique em Peticionamento SEI (Defesa/Recurso de Notificagdo de Autuagdo);
e Para FIRI/FICI:

o Clique em “outros assuntos”.

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Demanda Externa (Peticionamento SEICOMUNICACOES DE ORGAOS E DEMAIS INSTITUICOES
PUBLICAS)

Demanda Externa (FPeticionamento SEI}{CDNCESSE}ES FERROVIARIAS - DEFESA/RECURSO)
Demanda Externa (Peticionamento SEICONCESSOES FERROVIARIAS)
Demanda Exierna (Peticionamento SEICONCESSOES RODOVIARIAS)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)DENUNCIA)

Demanda Externa (Peticionamento SEl)(Faturas/Motas Fiscais)

Demanda Externa (Peticionamento SEIVMULTAS - TERMO DE RENUNCIA DE RECURSO)

Demanda Externa (Peticionamento SEI)}Outros assuntos) FICI / FIRI

Demanda Externa (Peticionamento SEI)PASSAGEIROS - ALTERACAO DE ESQUEMA OPERACIONAL)
Demanda Externa (Peticionamento SEINPASSAGEIROS - PEDIDO DE MERCADOS - DESISTENCIA)
Demanda Externa (Peticionamento SEI)(PASSAGEIROS - PEDIDO DE MERCADOS - IMF’UGNAC@D}
Demanda Externa (Peticionamento SEI)PASSAGEIROS - PEDIDC DE MERCADOS)

Demanda Exierna (Peticionamento SEI)PASSAGEIROS - QUADRO DE HORARIOS)

Demanda Externa (Peticionamento SEINPASSAGEIROS)

Demanda Externa (Peticionamento SEINFEDIDO DE COPIAS DE FROCESSO)

Demanda Exierna (Peticionamento SEI)(TRIC)

Nemanda Fxterna (Peticionamento SF1V CidadAn (Pessna Fisica)

Peticionamento SEI (Defesa/Recurso de Notificacio de Autuacdo) DEFESA / RECURSO

Em seguida preencha a tela de cadastro, observando que:

- Apenas 0s campos com nome em negrito sdo obrigatérios. Dessa forma, “Documentos Complementares” sdo
opcionais;

- Ao preencher os dados do documento, clique em “adicionar” e aguarde até o documento surgir na respectiva lista;

- E permitido apenas um documento principal, mas o usudrio pode inserir varios complementares;



- Os limites para tamanho dos arquivos sdo informados nessa tela. Ha limite especifico para o documento principal, e
um limite maior para os documentos complementares;

- O documento principal deve estar em formato .pdf, ja um documento complementar também poderd ser inserido se
estiver em pasta compactada .zip;

- a escolha do nivel de acesso é de responsabilidade do peticionante, o qual devera selecionar a hipdtese legal que
mais se adeque ao caso. Conforme analise na drea competente, o nivel de acesso de processo peticionado podera
ser revisto;

- 0 peticionamento somente é finalizado ao clicar “peticionar”, selecionar o cargo para assinatura e redigitar a senha;

- em caso de duvidas, passe o cursor sobre a interrogacao @ ao lado de cada campo e obtenha explicages acerca do
mesmo.

—[ Formulario de Petici }

Equivalente a0 assunto especifico do processo.

Especificagéo (resumo limitado a 50 ; linha Brasilia-Salvador; Al n 999999;
~F Processo no 50500. 999999/2019-99.
nteressados: 'essoa Fisica essoa Juridica
o tipo deii do e pesquise pelo CPF ou CNP). Caso nio encontre o

nome desejado, o sistema permitiré cadastrar nove nome
Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Agdes

(Documentos }

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva idade entre os dados i eos Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por
servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio i

Documento Principal (10 Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo sefecionado

Tipo de D @ c do Tipo de D [©) S— -
Requerimento h ormag
do documento principal
Nivel de Acesso: () e Uy Szlacicne entre "pitblica” e "restrita” de acarda cam a visihilidade desejada para o seu pracessa. Aa

v selecionar "restrito”, verifique entre as hipéteses legais disponiveis, qual melhor se enquadra ac caso.

Formato: (3  Nato-digital ' Digitalizado | Adicionar

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

[Documentos Complementares (400 Mb): |

EScalher arquivo. | Nennum arquive selecionado

Tipo de D @ C do Tipo de D [©)
v
O sistema permite adicionar vérios documentos
Nivel de Acesso: @ complementares, desde que sejam inseridos
individualmente.
Formato: @ © Nato-digital ’ Digitalizado | Adicionar <=
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes

Ao clicar em “peticionar”, o sistema pedira novamente a senha:

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac@o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacéo dos termos e condicdes que
regem o processo eletrdnico. além do disposm no credenciamento prévio. e na assinatura dos documentos nato-digitais

e 30 de que sd0 auténticos os di sendo ponsavel civil, penal e admini i pe[o uso
indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva P bilidad idade entre os dados inf dos e os d . a
conservacao dos originais em papel de documentos dlgnallzados até que decaia o direito de revisdo dos atos prancados
no processo, para que, caso solicitado, se]am apresemados para qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio
eletrénico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usudrio Externo ou por seu intermédio, com a
entidade porventura representada; a observancia de que os atos pri se lizados no dia e hora do

pelo SEI, i ivos os praticados até as 23h59min59s do ultlmo dia do prazo.
considerado sempre o horario oficial de Bras!lla independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periddica
ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Usudrio Externo:
|Tales de Mileto Alves Cavalcante

Cargol/Funcao:
Procurador v

Senha de Acesso ao SEI:

Ap0ds preencher o cargo, a senha e clicar em “assinar”, o sistema gera o processo eletronico e retorna para pagina de
inicial marcando o niumero do processo peticionado no topo da lista.

Em caso de duvidas, contate o Centro de Documenta¢do — CEDOC/GAB, no e-mail
cedoc.processoeletronico@antt.gov.br .




